Guatemala, 14 de septiembre de 2020

Lic.

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefior viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 1091-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 363-2020
correspondiente al periodo del 1 al 14 de septiembre del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Serie: A2784344 Numero de DTE: 3800320167

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoye en los procesos financieros correspondientes al Ministerio de Cultura y Deportes.
2. Apoye en la elaboracion del Plan Operativo Anual (POA).

3. Apoye en reuniones de trabajo con funcionarios del Despacho Superior para analizar los
procesos administrativos y financieros actuales para la implementacién de nuevos sistemas
que permitan el mejoramiento continuo y el aseguramiento de resultados

4. Apoye en la revision y andlisis de documentacién y expedientes que el Despacho
Superior asigne para su respectiva gestion y cursos de accion gque correspondan en la
solucion de la problematica expuesta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se realizaron andlisis y revision de documentos para solicitud de reprogramacion de
cuota financiera para ejecucion correspondiente al mes de septiembre de 2020.

2. Se realizaron andlisis y revisién de la ejecucion de cuotas ejecutadas en el segundo
cuatrimestre de 2020.

3. Se dio seguimiento a la ejecucién de presupuesto en relacién a las cuotas

financieras autorizadas.

Se realizaron analisis, revision de documentos de respaldo de modificaciones

presupuestarias internas y externas.

Se realizaron observaciones y recomendaciones a las Unidades Administrativas y

Financieras en las actividades que realizan, para cumplimiento de objetivos.

Se realizaron andlisis, revision, recomendaciones y observaciones de docuinentos

administrativos y financieros de proyectos de infraestructura.

o a

Administrador Geheral
Ministerio de Culturay D\eportes




